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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOY CHU NGHiA VIET NAM
SODU LICH Boc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
BO NHIEM CAN BO CONG CHY'C
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 {0F/0P-SDIL, ngay Sfthing€ nim 2018
cua Gidm déc S¢ Dy lich Quang Binh)

L. MUC PiCcH
, Nhim dua ra hé théng quy dinh cu thé cic buée thuc hién trong céng tac
bd nhiém céc b, cbng chirc 13nh dao thude dién S& Du lich quan ly.
Il. PHAM VI AP DUNG

A’p dung d6i véi cac chirc danh lanh dao, quan ly thude thim quyén cia
Gidm doe Sé Du lich Quéng Binh.

L TAI LIEU VIEN DAN

. - Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 cda Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Quyét dinh s6 13/QP-BCSP-UBND tinh ngay 28/3/200§ cua Ban can sy
Dang UBND tinh Quéng Binh ban hanh Quy dinh vé phan cép quan ly va bd
nhiém can bg); ’

- Quyét dinh s6 04/2011/QD-UBND ngay 09/5/291 1 cia UBND tinh
Quéng Binh vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé tuyén dung, sir dung
va quan ly ¢ong chire thugc tham quyén quan ly cia UBND tinh Quéng Binh;

- Quyét dinh s6 24/201 6/QD-UBND ngay 25/8/20}6 cua UBND,tinl'}
Quang Binh ban hanh Quy ché chitc ning, nhiém VU, quyén han va co ciu t
chirc ctia S& Du lich;

IV. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- CVP: Chanh Vin phong

V.NOI DUNG QUY TRINH

B6 nhiém chirc danh lanh dao thudc thdm quyén ctia Chanh Vin phong

V.1. Quy trinh

j Nguwdi thire hién Trinh tw cong viée Mau biéu, tai li¢u lién quan

Hop, thao luan, xem xét nhu ciu va
dé€ xuat phuong 4n nhan sy

____Chdnh Vin | - T4 chirc hoi nghi can b cét cén QT.VP.G5.B01

Lanh dao Sé




phong, viin lay vy kién tin nhi¢m v¢ nhan sy
phong dugce gidi thiéu bo nhiém.

- Béo cdo danh gia, nhén xét cdn
by cia Lanh dao S& ddi véi nhan
sw duwoc gidi thiéu bo nhiém

- Bién ban lay phiéu tin nhiém hoi
nghi cén b cbt can

QT.VP.05.B02

Bi thw Chi bj

-Tb chire cude hop clia Chi iy lay
y klen vé nhin sy dugc giGi thiéu
bd nhiém.

- Thong bao y klen cua Chi uy véi
lanh dao S& vé nhan su dwoge gioi
thidu b nhiém

Lanh dao S&

-Kiém phiéu tin nhiém cda Hoi
nghi can b cbt can

- B6 phiéu 14y ¥ kién bd nhiém céan
bd

- Bién ban liy phiéu ciia Lanh dao
S& vé bd nhiém cén bd

QT.VP.05.B03
QT.VP.05.B04
QT.VP.05.B05

Soan thao Quyét dinh B nhiém

Van phong can bg, trinh Chanh Vin phong ky

quyét dinh, ban hanh

QT.VP.05.B06

V.2 Dién giai quy trinh:

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Bicu maun/

Két qua

Chanh Vin phong cha tri hop lanh dao S¢,
théo ludn, xem xét dé xuit phuong an bd
nhiém nhén su theo quy hoach dién S& Du
lich quan 1y, b sung cho cdc phong, ban,
trung tim cdn thiéu chirc danh lanh da

CVP

Chanh Vin phong chii tri, chi dao Vién
phong tb chirc hoi nghi cén bd cbt can dé
xem xét 1y phiéu tin nhiém béng phiéu
kin

CVP

QT.VP.05.B01
QT.VP.05.B02

Bi thu Chi bd chu tri Hoi nghi BCH dé
xem xét két qua lay phiéu tin nhiém cta
Héi nghi cén b cbt can, trao dbi nhitng
vin dé moi phét sinh (néu c6) va biéu
quyét gio tay nhén sy dugc dé nghi bd
nhiém phai duge da s6 Cip uy tan thanh.
Vin phong Chi ay théng bao két qua cua

BTCB




héi nghj BCH Chi b cho Lanh dao So.

Lanh dao S& hop xem xét két qua Iy
phiéu tin nhiém cta Hoé1 nghi can b cot

nghi cén bo cbt can

can; Thong bio cua Chi uyvey kién cta QT.VP.05.B03
Hoi nghi BCH Chi bd vé nhén su duge bb -

& nhiém. Xem X¢ét nhirng van dé moi phat Lbs QT.VP.05.B04
sinth (néu ¢6) tién hanh bo phiéu tin nhigm QT.VP.05B05
b6 nhiém cua lanh dao S&. Phiéu tin nhiém
phai dugc da sé lanh dao S& dong ¥.

Van phong t6 chirc tham muru soan thao
5 Quyet dinh bé nhiém cén bo, trinh Giam VP QT.VP.05.B06
dbc S& ky Quyét dinh, ban hanh
VL BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Bicu miu
1 Phiéu ldy ¥ kién tin nhiém thi¢u b6 nhiém céng chirc
QT.VP.05.B01 lanh dao cua hoai ngh1 can b cbt can
2 QT.VP.05.B02 | Bién ban kiém phleu clia hdi nghi cén bo cbt can
3 QT.VP.05.803 Bién ban klem phiéu tin nhiém ciia 1anh dao S& tai Hoi

4 QT.VP.03.B04

Bo phiéu bd nhiém cta lanh dao S¢ ve bd nhiém can bd

5 QT.VP.05.B05

Bién ban 14y phidu cia Lanh dao S& vé bd nhiém can bd

6 QT.VP.05.B06

S& ky quyét dinh, ban hanh.

Soan thao Quyet dinh Bé nhiém c4n bg, trinh Giam ddc

VIL LUU TRU
. TG lwu | Bj phan |
TT | PL Tén ho so/ phy luc (PL) trip luu tri
1 Ban ty dénh gia clia c¢an bo cdng chire | Lau dai VP
5 Béan nl:xan xét danh gid can bo cia lanh Lau dai VP
dao S¢&
Bién ban Hoi nghi can bd cdt can;
Bién ban kiém phleu hoi nghi cén b A qa:
3 cbt can; Bién ban kiém phiéu cia lanh Lau dai vP
dao S&
4 é‘}ﬁoﬁg“ bao y kién ctia Hoi nghi BCH Lau dai VP
L 109 r _




n

Quyét dinh b nhiém cén bo.

Lau dai

VP




(Déu don vi) Quang Binh, ngay ....... thang ..... ndm 20....

PHIEU LAY Y KIEN TiN NHIEM
Giéi thi¢u bo nhigm cdng chirc linh dao
(Tai Hji nghi cin bd ¢bt can ciia Vin phong UBND tinh)

Cén cr quy dinh cta Dang va Nha nudc vé viée bd nhiém cén bd, cong
chirc; Sau khi nghe ban tu nhén xét, danh gia, phin loai cia cac dong chi:

............................................................. , chirc vu: ceveestrerereessssnnnnnenneeeeenns) LANH
dao S& Du lich xin gidi thiéu bd nhi€m chiC VU oo ,
d6i V&1 dong Chi: ..o , d€ nghi dong chi cho y kién.

Chircvubé | Pdngybd | Khéng dong

1T Ho tén Nam sinh nhiém nhiém | ¥ bé nhi¢m

- Dong y bd nhiém hoic khéng ddng ¥ bé nhiém dinh diu "X" vio & tuong
ing.

- Y kién khac (néu ca).

.................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Khéng phai ky tén)

QT.VP.05.B01




SO DU LICH QB CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TO KIEM PHIEU Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic
(Dau co quan)

BIEN BAN KIEM PHIEU

(HOi nghi can b c6t can 14y phiéu tin nhiém b nhiém céng chirc 1anh dao)

Ho6m nay, vao luc gio ngay .....thang ...... nam 20 ....., tai Hoi nghi can bd
cot can S6 Du lich, Té kiém phiéu ching tbi gém cé:

LB/ , t6 trudng
2.B/C e , T4 vién
3B , Thu ky

D4 tién hanh kiém phiéu, lay phiéu tin nhiém bé nhiém can bé dién Vin
phong quan ly véi dé)ng chi sau:

Chu toa Hoi nghi: Dé)ng Chi e » Chénh Van phong S¢.
SO ngudi tham du: v

Sé phiéu phatra: ....cooooii
S6 phiéu thu vao: ... S

Toan bd sb phidu trén dugc niém phong quan ly theo quy dinh./.

NGUOINHAN PHIEU  TO KIEM PHIEU CHU TOA HQI NGH]

QT.VP.05.B02



SO DU LICH QB CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM PHIEU Péc lap - Tu do - Hanh phic
(Dau co quan)

BIEN BAN KIEM PHIEU CUA HQI NGHI CAN BQ COT CAN
(LAy phiéu tin nhiém bd nhiém cong chirc lanh dao)

Hom nay, vao lic gi ngdy thang nim , tai S& Du lich tinh Quang Bmh,
Lanh dao 8o tinh c6: ...../ .....ddng chi va dong chi Chanh Vin phong, di tién
hanh kiém phidu tin nhlem ctta Hoi nghi cdn bé cbt can vé viéc gi6i thi€u nhan
sw dé bb nhiém chirc danh: .

Chi tri: B/C ..o, , Gidm ddc S
Thu ky: B/C oo , Chanh Vian phong
Sé phiéu phatra: ..o,

SO phi€u thu vA0: .....oeeveeeeee,

S phiéu hop 18: oo
86 phiéu khéng hop 1&: o
Két qua nhu sau:
A « A ,
TT Ho va tén SOphiutin | o .o Ghi chii
* nhiém j
THU KY CHU TOA

QT.VP.05.B03




(D4u co quan) Quang Binh, ngay ....... thang ..... ndm 20......

PHIEU LAY Y KIEN CUA LANH PAO VAN PHONG
V/v b6 nhiém cong chirc linh dao

Can ctr nhu ciu cong tac, phém chét dao dirc va nang luc can bd; Can cir
két qua léy phiéu tin nhiém ctia H3i nghi can b cbt can; Y kién cia Ban chép
hanh Chi b$ S& Du lich v& dong ¥ chii truong bd nhidm can b6 thudc dién S&
Du lich quéan ly; Lanh dao S¢ Du lich ¢6 y kién vé viéc bd nhiém chirc vu:
.............................................. , 461 véi ddng chi c6 tén sau day:

Chirc vu | Pong y bd Khéng dong

TT| Hovatén | Nimsinh | < nhiém | nhiém | y bé nhiém

- Dong y b6 nhiém ho3c khong dong y bd nhiém lai thi danh vao dau X
vao O tuong {mg ;
- Y kién khéc (néu co)

-----------------------------------------------------------------------

QT.VP.05.B04




SO DU LICH QB CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TO KIEM PHIEU Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
(Déu co quan)

BIEN BAN KIEM PHIEU LAY PHIEU TIN NHIEM
CUA HQI NGH] CAN BO COT CAN
(Cia lanh dao Sé Du lich)

Ho6m nay, vao lic gi¢y ngay .. thang ...... nam 20 ....., tai S& Du ljch tinh
Quang Binh, Lanh dao S¢ 4 chuc 14y phiéu tin nhi¢ém ctia Lanh dac Sé vé viéc
b6 nhlern chuc danhs e

S phiéu phatra: ..o,
S6 phidu thu vao: ...
S6 phidu hop 18: oo
Sé phiéy khéng hop 1&: .............
Két qua nhv sau:

'TT|  Hova tén So phiéu tin nhiém | Ty I& % Ghi chi

{
!
i
i

—

THU KY CHU TOA

QT.VP.05.B05



UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Déc [ap - T do - Hanh phiic
Sé: /QP-SDL Quang Binh, ngay  thdng nam 20
QUYET PINH

V/v B6 nhigm céng chirc linh dao

GIAM DPOC SO DU LICH TiNH QUANG BiNH

Can cir Quyét dinh sé 24/2016/QD-UBND ngay 25/8/2016 ctia UBND tinh
Quéang Binh ban hanh Quy ché chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td
chire ciia S¢ Du lich;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngdy 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire;

Cén cir Quyét dinh sé 13 QB/BCSD-UBND ngay 28/3/2008 cda Ban Céan
s Pang UBND tinh ban hanh Quy dinh v& phan cip quan ly va bd nhiém can
bo; Can cir Quyét dinh sb 04/2011/QD-UBND ngay 09/5/2011 ctia UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé noi dung vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chirc thudc thAm quyén quan ly cua UBND tinh Quang Binh;

Cén ctr bién ban cuge hop Lanh dao Sé ngay thang nam

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong Sa,

QUYET PINH:
Dicu 1. B6 nhiém ong/bd: oo (chire danh
hién tai) co.ocoveveneee, » 81T chite VU v , Phong

........................................................ » 86 Du lich tinh Quang Binh, ké tir ngay ky.
Diéu 2. Thai gian gitt chirc vu 13 5 niim.

Piéu 3. Chénh Vin phong; Trudng céc phong, don vi lién quan va 6ng/ba:
..................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Neoi nhin: GIAM POC
- Nhur Didu 3;
- LD Sé;
- Luu VT.

QT.VP.05.B06



